
 

 

Stellenanzeige 

 

Werkstudent*in 
Zuwendungs-
sachbearbeitung  
 

mit 20 Wochenstunden, zum 

15. September 2021, befristet bis 

31. Dezember 2021   

 

Wenn Sie Freude an Zahlen haben 

und eine praktische Herausforderung 

neben Ihrem Studium suchen, sind 

Sie bei uns richtig! Wir freuen uns auf 

Ihre Bewerbung! #werdesimeon 

 

 

So sieht Ihr Arbeitsalltag aus: 

 

 Sie wirken mit und unterstützen bei der Antragstellung, 

Abwicklung und Verwendungsnachweisführung von Zu-

wendungen für ein interkulturelles Frauenprojekt 

 Sie führen Beleglisten zur Abrechnung von Fördermitteln 

bei unterschiedlichen Zuwendungsgebern  

 Sie sind beteiligt an der administrativen Begleitung und 

Abrechnung von Beschäftigungsmaßnahmen über eine 

Datenbank      

 

 

.



 

 

Stellenanzeige 

Das wünschen wir uns von Ihnen: 

 

 Sie bringen Talent im Umgang mit Zahlen mit und haben 

Interesse, sich Kenntnisse im Zuwendungsrecht anzueig-

nen. 

 Sie haben Freude am eigenständigen Arbeiten, sind 

belastbar, zuverlässig und gut strukturiert. 

 Sie verfügen über ausgewiesene MS-Office Kenntnisse 

(insb. Excel) 

 

 

Das dürfen Sie erwarten: 

 

 fachliche Einarbeitung und Begleitung, kollegiale Beglei-

tung 

 Möglichkeiten zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung 

 Vergütung gemäß TV EKBO (Werkstudent*in-Tätigkeit) 

 interessante Tätigkeit und Mitarbeit in einem  

freundlichen multikulturellen (Haus)Team  

 

Nähere Auskünfte  Tel.: 6824 7721, Frau Nikitskaya oder 

Tel.: 6824 7717, Frau Rehlinger 

 

Kontakt und Bewerbung: 

Diakoniewerk Simeon gGmbH  

Bereich Soziales und Integration 

Frau Alix Katharina Rehlinger 

Morusstraße 18  a 

12057 Berlin 

T 030.68247717 oder 0173 614 45 47 

a.rehlinger@diakoniewerk-simeon.de 

 

Bewerbungen per E-Mail bitte mit maximal 5 MB  

einsenden. 

 


